INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General de! Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: SERGIO ISAAC MARTINEZ DIAZ CUl: 2627400360101
Nuimero de contrato: DGDR-029-88-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 4149875-5
Ndmero de Factura: 512114709 Serie: EFF67003
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 Periodo del Informe: JULIO

Monto Total del Contrato Q104,032.26 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios; Planificacién y Modernizacién

Objetivos del Contrato:

“El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Planificacion y Modernizacién de
la Direccién General del Deporte v la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
tnicamente enunciativas: (segn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en el desarrollo de lineamientos que permiten dar actualizacién e implementacién a los manuales de organizacién

v funciones, normas y procedimientos y otros instrumentos administrativos que permiten el 6ptimo funcionamiento de la
Direccién General del Deporte y fa Recreacion.

2. Asesoré en el desarrollo de lineamientos que permiten verificar cambios estructurales y funcionales de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién.

3. Brindé asesoria y seguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién
relacionadas a Modernizacién Institucional.

4. Redlicé diferentes asesorfas sobre instructivos diversos aplicables a los procesos de elaboracion y actudlizacién de manuales
administrativos,

5. Brindé asesoria para la diagramacién de manuales administravios elaborados o actudalizados con base a los lineamientos de la
Direccion de Planificacidn y Modernizacién Institucional.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: SERGIO ISAAC MARTINEZ Diaz Cul: 2627400360101
Ntimero de contrato: DGDR-029-88-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 4149875-5
Ndmero de Factura: 512114709 Serie: EFF67003
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato 0104,032.26 Piazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Planificacidn y Modernizacion

Objetivos del Contrato:
"El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Planificacién y Modernizacién de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios
Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas: (segtin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

1. Se asesor el desarrollo de lineamientos que permitieron dor actualizacién e implementacién a los manuales de organizacién y funciones,
rormas y procedimientos y otros instrumentos administrativos que permiten el éptimo funcionamiento de la Direccién General del Deportey la
Recreacion. Asesoré en el desarrollo de lineamientos que permiten verificar cambios estructurales y funcionales de la Direccién General del
Deporte vy la Recreacién.

2. Brindé asesoria y seguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn relacionadas a
Modernizacion Institucional,

3. Realicé diferentes asesorias sobre instructivos diversos aplicables a los procesos de elaboracién y actualizacién de manuales administrativos,

4. Se cumplieron los objetivos establecidos brindando asesorfa para la diagramacién de manuales administrativos elaborados o adtualizados con
base a los lineamientos de la Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional.

5. Brindé asesoria para la implementacién de la actualizacién de manuales con procedimientos simplificados en seguimiento a la Ley para
simplificocidn de tramites.

6. Asesoré para la aprobacién final de distintos manuales de Normas y Procedimientos y Puestos y funciones segan la guia para elaboracion de
manuales, los cuales fueron aprobados exitosamente.

7. Brindé asesoria en la mejora continua de procesos y procedimientos enfocado en la Modernizacién institucional.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024
Magtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: SERGIO ISAAC MARTINEZ Diaz Cutk: 2627400360101
Namero de contrato: DGDR-029-88-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratistor: 4149875-5
Namero de Factura: 512114709 Serie: EFF67003
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q104,032.26 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Planificacién y Modernizacién

Objetivos del Contrato:

“El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Planificacién y Modernizacién de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diigencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios
Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a. Con la asesoria brindada se iniciaron los procesos para la actualizacién de los manuales de la Direccién de Infraestructura fisica,
Direccién de Areas Sustantivas y Direccién de Parques y Centros Deportivos,

b. Con la asesoria se continda en la mejora de procesos y procedimientos enfocados en la Modernizacién institucional.
c. A través de la asesoria se actualizé v finalizé el Manual Normas y Procedimientos de Servicios Generales aportando para la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.

d. Se elaboré el anteproyecto de formulacién v se asesor en la vinculacidn de poltticas de gobierno.

e. Se asesord para la actualizacién de Normas de Control Interno.
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